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LEI N° 843 /2023.

EMENTA: Dispde sobre a criacao de
novos cargos, bem como suas
respectivas vagas, atribuicdes e
vencimentos, no ambito do
Municipio de Machados e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE MACHADOS -
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que a Camara aprovou e sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados, no quadro de servidores
efetivos do Poder Executivo Municipal, os cargos relacionados nesta
lei, conforme nomenclatura, atribuicdes, vencimentos e quantitativo
de vagas previstas nos Anexos: I e II, desta Lei.

-~ Art. 2° O provimento dos Cargos criados e
"~ redefinidos pelo Anexo I desta Lei, far-se-a por Concurso Pablico de
provas e/ou provas e titulos, em conformidade com o inciso II, do
Art. 37, da Constituicao Federal.

Art. 3° A implementacdao do disposto nesta Lei
observara o art. 169 da Constituicdao Federal e as normas pertinentes
da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.
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Art. 4° As despesas com os encargos desta Lei,
decorrerao por conta das dota¢des orcamentarias proprias, tendo
como fonte de receitas o FPM/ICMS e outras receitas proprias.

Art. 5° A presente Lei, entrara em vigor na data de sua
publicacao.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE MACHADOS, em 18 de
dezembro de 2023.

JUAREZ RODRI FERNANDES
--Préf¢ito--
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ANEXO I - QUADRO PERMANENTE

Numero Carea
Cargo de 84 Vencimentos R$
Horaria
Vagas
Agente Administrativo 8 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
Agente de Arrecadacao Fiscal 1 30 horas R$ 2.000,00
semanais mensal
Assistente Social 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal
@ Auxiliar de Farmacia 2 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
Auxiliar de Servicos Gerais 10 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
Auxiliar de Saude Bucal 5 40 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
Cirurgiao(a) Dentista - ESF 5 40 horas R$ 3.000,00
semanais mensal
Coveiro 1 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
 Enfermeiro(a) Plantonista 7 30 horas R$ 1.320,00
semanais mais o
complemento do
piso mensal
Enfermeiro(a) - ESF 5 40 horas R$ 3.000,00
semanais mais
complemento do
piso mensal
Farmacéutico 1 30 horas R$ 1.500,00
semanais mensal

77

[

Av. Major Jodo Marques de Oliveira, 223 - Centro - Machados - PE - Fone: (81) 3649-1156 /1158/1552

CEP:55740-000 - CNPJ:11.097.375/0001-38 - e-mail: prefeitura@machados.pe.gov.br




M

Z"ffﬁ'i\“l?os ——

TRABALHANDO PARA O POVO

Fisioterapeuta 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal

Fonoaudidlogo 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal

Médico Clinico Geral - ESF 5 40 horas R$ 7.000,00
semanais mensal

Médico Pediatra 1 20 horas R$ 4.500,00
semanais mensal

Médico Ginecologista 1 20 horas R$ 4.500,00
semanais mensal

Médico Ortopedista 1 20 horas R$ 4.500,00
~ semanais mensal

Médico Clinico Geral - 7 Plantao de R$ 7.000,00
Plantonista 24 horas mensal

semanais

Médico Psiquiatra 1 20 horas R$ 4.500,00
semanais mensal

Médico Ultrassonofrafista 1 20 horas R$ 4.500,00
semanais mensal

Motorista Ambulancia CNH “C 7 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal

Motorista CNH “AB” 8 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal

Motorista Escolar CNH “D” 8 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal

Nutricionista Ambulatorial 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal

Nutricionista Escolar 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal

Operador de Maquinas Pesadd 1 30 horas R$ 1.800,00
semanais mensal

7/

Av. Major Jo&o Marques de Oliveira, 223 - Centro - Machados - PE - Fone: (81) 3649-1156 /1158/1582

CEP:55740-000 - CNPJ:11.097.375/0001-38 - e-mail: prefeitura@machados.pe.gov.br



> OHAD

Ni A
\ /4

M

PREFEITURA DE

ACHADOS

TRABALHANDO PARA O POVO

Professor Anos Finais 15 150/200 horg¢ R$ 3.315,000/R$
(6° a0 9° ano) aula mensal 4.862,00 mensal
Professor Anos Iniciais, 25 150/200 horq R$ 3.315,000/R$
Creche, EJA e Maternal aulas mensai 4.862,00 mensal
Psicélogo(a) 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal
Psicologo(a) Escolar 1 20 horas R$ 1.500,00
semanais mensal
Recepcionista 8 30 horas R$ 1.320,00
semanais mensal
™ Técnico de em Raios X 1 24 horas R$ 1.902,10
semanais mensal
Técnico em Enfermagem 12 30 horas R$ 1.320,00
Plantonista semanais mais
complemento do
piso mensal
Técnico em 5 40 horas R$ 1.320,00
Enfermagem UBS semanais mais
complemento do
piso mensal
Contador 1 30 horas R$ 2.000,00
- semanais mensal
' Técnico de controle interno 1 30 horas R$ 2.000,00
semanais mensal
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ANEXO II - EXIGENCIAS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

Agente Administrativo

Exigéncias: Nivel Médio concluido.

Atribuicoes: Efetuar a separacao e classificacdo de documentos e
correspondéncias; Transcrever dados e lancamentos; Participar da
organizacao de arquivos e ficharios; Datilografar textos diversos,
~ transcrevendo originais, manuscritos ou impressos e preenchendo
formularios e fichas; Participar de controle de requisicoes e
recebimento de materiais; Coletar dados diversos, consultando
documentos; Auxiliar no controle da disciplina dos alunos nas
escolas; Recepcionar as pessoas que visitam os orgaos da
Administracdo e orienta-los no atendimento devido; Servir agua,
café e outros aos usuarios das instalacées da Administracdao Publica
Municipal; Efetuar calculos com o auxilio de maquinas de calcular;
Digitar cartas, oficios, minutas, boletins, relatérios, memorandos,
extraidos de textos manuscritos, impressos ou ditados; Executar, a
partir de documentos-base fornecidos, operacdes de digitacao de
dados para processamento eletronico; Operar com o sistema
operacional Windows e com os aplicativos Word, Excel, Power Point,
m Internet, Multimidia e outros compativeis com as funcées do cargo
] e manter a sequencia e o controle de documentos; Executar servicos
de Almoxarife; Executar servicos de Arquivamento; Atender
telefones; Receber, conferir, organizar e encaminhar medicamentos
e produtos correlatos; entregar medicamentos diariamente e
produtos afins nas unidades de internacao; separar requisicoes e
receitas; providenciar através de microcomputadores a atualizacao
de entradas e saidas de medicamentos; fazer a transcricio em
sistema informatizado da prescricio meédica; separar o0s
medicamentos por horario em gavetas que sao acondicionadas em
carrinhos de dose unitaria e transportar para as enfermarias;
distribuir medicamentos a pacientes ambulatoriais; requisitar, .
separar, conferir, receber e armazenar corretamente osZ/
medicamentos; separar oS insumos necessarios, higieniza-los,
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efetuar limpeza da capela de fluxo laminar para posterior
manipulacao de Nutricdo Parenteral pelo profissional farmacéutico;
fracionar e reembalar medicamentos soélidos e liquidos orais em
Dose Unitaria sob supervisao do profissional farmacéutico; ordenar
estoques, organizar as prateleiras e manter a ordem; Efetuar
levantamento do estoque, bem como processar contagem do
inventario fisico; auxiliar na digitacdo e controle de medicamentos;
zelar pelos equipamentos assim como pela ordem e limpeza do
setor; desempenhar tarefas afins; cumprir as normas e
procedimentos da Instituicao; Executar outras tarefas relacionadas
com O cargo.

Agente de Arrecadacao Fiscal
Exigéncias: Nivel Médio concluido.

Atribuicdes: Fiscalizam o cumprimento da legislacdo tributaria;
constituem o crédito tributario mediante lancamento; controlam a
arrecadacao e promovem a cobranca de tributos, aplicando
penalidades; analisam e tomam decisdes sobre processos
administrativo-fiscais; controlam a circulacido de bens, mercadorias
e servicos; atendem e orientam contribuintes e, ainda, planejam,
coordenam e dirigem 6rgdos da administracao tributaria; executa
outras atividades compativeis com o cargo.

Assistente Social

Exigéncias: Graduacao em Servico Social + Registro no Conselho
Competente.

Atribuicdes: Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas
sociais junto a 6rgaos da administracdao publica, direta ou indireta,
empresas, entidades e organizacoes populares; Elaborar, coordenar,
executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do ambito
de atua¢dao do Servico Social com participacdo da sociedade civil;
Encaminhar providéncias, e prestar orientacdo social a individuos,
grupos e a populacdo; Orientar individuos e grupos de diferentes
segmentos sociais no sentido de identificar recursos e de fazer uso
dos mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos; Planejar,W
organizar e administrar beneficios e Servicos Sociais; Planejar,
executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a andlise da
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realidade social e para subsidiar acées profissionais; Prestar
assessoria e consultoria a 6rgaos da administracdo publica direta e
indireta, empresas privadas e outras entidades, com relacio as
matérias relacionadas no inciso II deste artigo; Prestar assessoria e
apoio aos movimentos sociais em matéria relacionada as politicas
sociais, no exercicio e na defesa dos direitos civis, politicos e sociais
da coletividade; Planejamento, organizacdo e administracio de
Servicos Sociais e de Unidade de Servico Social; Realizar estudos
socio econémicos com os usudrios para fins de beneficios e servicos
sociais junto a 6rgaos da administracdo publica direta e indireta,
empresas privadas e outras entidades; Coordenar, elaborar,
executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos,
programas e projetos na area de Servi¢o Social; Planejar, organizar e
administrar programas e projetos em Unidade de Servico Social;

~ Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informacdes e
pareceres sobre a matéria de Servico Social; Coordenar seminarios,
encontros, congressos e eventos assemelhados sobre assuntos de
Servico Social; Dirigir servicos técnicos de Servico Social em
entidades publicas ou privadas; Executar outras atividades
compativeis com o Cargo.

Auxiliar de Farmacia

Exigéncias: Nivel Médio (concluido)

Atribuicbes: Receber, conferir, organizar e encaminhar
medicamentos e produtos correlatos; Entregar medicamentos
diariamente e produtos afins nas unidades de internacdo; Separar
~ requisicoes e receitas; Providenciar através de microcomputadores
a atualizacdo de entradas e saidas de medicamentos; Fazer a
transcricdao em sistema informatizado da prescricdo médica; Separar
os medicamentos por horario em gavetas que sdo acondicionadas
em carrinhos de dose unitaria e transportar para as enfermarias;
Distribuicdo de medicamentos a pacientes ambulatoriais; Requisitar,
separar, conferir, receber e armazenar corretamente o0s
medicamentos; Separar os insumos necessarios, higieniza-los,
efetuar limpeza da capela de fluxo laminar para posterior
manipulacdo de Nutricdo Parenteral pelo profissional farmacéutico:
Fracionar e reembalar medicamentos sélidos e liquidos orais em
Dose Unitaria sob supervisdo do profissional farmacéutico; Ordenar(7/
estoques, organizar as prateleiras e manter a ordem; Efetuar
levantamento do estoque, bem como processar contagem do
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inventario fisico, auxiliar na digitacao e controle de medicamentos;
Zelar pelos equipamentos assim como pela ordem e limpeza do
setor; Desempenhar tarefas afins; cumprir as normas e
procedimentos da Instituicao.

Auxiliar de Servicos Gerais

Exigéncias: Ensino Fundamental I Concluido (42 serie, ou atual 5° ano
concluido).

Atribuicdes: Realizar a limpeza e conservacdao das instalacoes e
equipamentos dos prédios onde funcionam as unidades da
Administracdao Municipal; exercer eventuais mandados; servir café e
agua; fazer merenda; carregar e descarregar moéveis e equipamentos
em veiculos; controlar o acesso de pessoas aos prédios de acordo
com as instrucdes recebidas; informarao publico sobre horarios de
funcionamento; registrar ocorréncias e comunicar a chefia; solicitar
imediata colaboracao dos servicos de urgéncia médica, policial em
casos de acidentes e incéndios; zelar pelo equipamento de trabalho
sob sua responsabilidade; Garantir a vigilancia da instituicao,
fazendo a ronda em suas dependéncias internas e externas, estando
atento a entrada e saida de pessoas ou bens, em funcao de evitar
roubos, atos de violéncia e outras infracdes a ordem e a seguranca,;
Executar outras atividades compativeis com as atribuicdes do cargo.

Auxiliar de Saude Bucal

Exigéncias: Nivel Médio (concluido) + Curso de Auxiliar de
Consultério Dentario + Registro no Conselho competente.

Atribuicdes: Orientar os pacientes sobre higiene bucal, marcar
consultas; preencher e anotar fichas clinicas; manter em ordem
arquivo e fichario; controlar o movimento financeiro; revelar e
montar radiografias intraorais; preparar o paciente para o
atendimento; auxiliar no atendimento ao paciente; instrumentar o
cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental junto a cadeira
operatoria; promover isolamento do campo operatorio; manipular
materiais de uso odontolégico; selecionar moldeiras; confeccionar
modelos em gesso; aplicar métodos preventivos para controle da

%
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carie dental; proceder a conservacdo e a manutencio do
equipamento odontoldgico.

Cirurgiao(a) Dentista - ESF

Exigéncia: Graduacdo em Odontologia com especializacio em
cirurgia + Registro no Conselho Competente.

AtribuicOes: Realizar levantamento epidemioldgico para tracar o
perfil de saudde bucal da populacdo adscrita; Realizar os
procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Saude - NOB/SUS 96 - e na Norma Operacional
Basica da Assisténcia a Saude (NOAS); Realizar o tratamento integral,
no ambito da atencdo bdsica para a populacdo adstrita; Encaminhar
e orientar 0s usuarios que apresentam problema complexos a outros
niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento; Realizar
atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; Realizar
pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever medicamentos e
outras orientacdoes na conformidade dos diagnoésticos efetuados;
Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; Executar as a¢des de assisténcia integral, aliado a
atuac¢ao clinica a saude coletiva, assistindo as familias, individuos
ou grupo especificos, de acordo com planejamento local; Coordenar
acoes coletivas voltadas para promocao e prevencao em saude bucal;
Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as acoes
coletivas; Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere
as acoes educativas e preventivas em saude bucal; Supervisionar o
trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD.

Auxiliar de Servicos Gerais

Exigéncias: Ensino Fundamental I Concluido (42 serie, ou atual 5° ano
concluido).

Atribui¢oes: Realizar servi¢os funerarios nos cemitérios publicos no
municipio, auxiliar na manutencdo do cemitério, remover e/ou
incinerar o lixo do cemitério, limpar catacumbas, executar outras

atividades afins. 7
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Enfermeiro(a) Plantonista

Exigéncias: Curso de Graduacio em Enfermagem e registro no
conselho competente.

Atribuicoes: Direcao do orgdao de Enfermagem integrante da
estrutura basica da instituicdo de satude, publica ou privada, e chefia
de servico e de unidade de Enfermagem; Organizacdo e direcado dos
servicos de Enfermagem e de suas atividades técnicas e auxiliares
nas empresas prestadoras desses servicos; Planejamento,
organizacao, coordenacdo, execucdo e avaliacdo dos servicos da
assisténcia de Enfermagem; Consultoria, auditoria e emissio de
@  Dbarecer sobre matéria de Enfermagem; Consulta de Enfermagem:;
Prescricdo da assisténcia de Enfermagem; Cuidados diretos de
Enfermagem a pacientes graves com risco de vida: Cuidados de
Enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar
decisdes imediatas; Como integrante da equipe de saude:
Participacdo no planejamento, execucéo e avaliacio da programacao
de saude; Participacdo na elaboracdo, execucdo e avaliacao dos
planos assistenciais de sadde; Prescricio de medicamentos
previamente estabelecidos em programas de saude publica e em
rotina aprovada pela instituicdo de saude; Participacdo em projetos
de constru¢do ou reforma de unidades de internacio: Prevencao e
controle sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como membro
das respectivas comissdes; Participacdo na elaboracio de medidas
@ de prevencdo e controle sistemdtico de danos que possam ser
causados aos pacientes durante a assisténcia de Enfermagem:;
Participagdo na prevencao e controle das doencas transmissiveis em
geral e nos programas de vigildncia epidemioldgica:; Prestacao de
assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente, puérpera e ao
recém-nascido; Participacdo nos programas e nas atividades de
assisténcia integral a saude individual e de grupos especificos,
particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;
Acompanhamento da evolucdo e do trabalho de parto; Execucao e
assisténcia obstétrica em situacdo de emergéncia e execucao do
parto sem distocia; Participacdo em programas e atividades de
educacdo sanitdria, visando a melhoria de satide do individuo, da
familia e da populacdo em geral; Participacdo nos programas de
treinamento e aprimoramento de pessoal de saide, particularmente
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nos programas de educacao continuada; Participacdo nos programas
de higiene e seguranca do trabalho e de prevencio de acidentes e de
doencas profissionais e do trabalho; Participacdo na elaboracio e na
operacionaliza¢do do sistema de referéncia e contra referéncia do
paciente nos diferentes niveis de atencdo a saude; Participacdo no
desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia de sadde:
Executar outras atividades compativeis com o Cargo.

Enfermeiro(a) - ESF

Exigéncia: Curso de Graduacdo em Enfermagem + registro no
conselho competente.

Atribuicoes: Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias
e emergéncias clinicas, fazendo a indicacdo para a continuidade da
assisténcia prestada; Realizar consulta de enfermagem, solicitar
exames complementares, prescrever/transcrever medicac¢oes,
conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da
Saude e as Disposicoes legais da profissdo; Planejar, gerenciar,
coordenar, executar e avaliar a USF; Executar as acoes de assisténcia
integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente,
mulher, adulto, e idoso; No nivel de suas competéncia, executar
assisténcia basica e acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria;
Realizar acoes de saude em diferentes ambientes, na USF e, quando
necessario, no domicilio; Realizar as atividades corretamente as
areas prioritdrias de intervencdo na Atencado Basica, definidas na
Norma Operacional da Assisténcia a Saude - NOAS 2001; Aliar a
atuacdo clinica a prdtica da saude coletiva; Organizar e coordenar a
criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos,
de diabéticos, de satde mental, etc.; Supervisionar e coordenar
acoes para capacitacao dos Agentes Comunitarios de Saude e de
técnicos de enfermagem, com vistas ao desempenho de suas
funcoes.

Farmacéutico

Exigéncias: Curso de Bacharelado em Farmadcia, concluido + Registro
no conselho.

Atribuicoes: Responsabilizar-se pelos medicamentos sob sua
guarda; controlar o estoque de medicamentos e colaborar na
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elaboracdo de estudos e pesquisas farmacodinamicas e
toxicoldgicas; emitir parecer técnico a respeito de produtos e
equipamentos utilizados na farmaécia, principal em relacdo a compra
de medicamentos; controlar psicotropicos e fazer boletins de acordo
com a vigilancia sanitaria; planejar e coordenar a execucdo de
assisténcia farmacéutica no municipio; coordenar o consumo e a
distribuicdo dos medicamentos; supervisionar, orientar e realizar
exames hematologicos e imunolégicos, microbiolégicos e outros
empregando aparelhos e reagentes apropriados; orientar e
supervisionar profissionais de nivel técnico, médio e basico, quanto
a procedimentos adequados em laboratorios; responsabilizar-se
pela introducdo de novos métodos para a realizacdo de exames;
elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando o
desempenho adequado das atividades de armazenamento,
distribuicdo, dispensacdo e controle de medicamentos pelas
unidades de saude; avaliar o custo do consumo de medicamentos;
realizar supervisao técnico-administrativa em unidades de satude do
Municipio no tocante a medicamentos e sua utilizacdo; realizar
treinamento e orientar os profissionais da area; dispensar
medicamentos e acompanhar a dispensacdo realizada pelos
funciondrios subordinados, dando a orientacdo necessdria e iniciar
acompanhamento do uso (farmacovigilancia); realizar
procedimentos técnicos administrativos no tocante a medicamentos
a serem utilizados; acompanhar a validade dos medicamentos e seus
remanejamentos; fiscalizar e farmdacias e drogarias quanto ao
aspecto sanitario; executar manipulacdao de ensaios farmacéuticos,
pesagem, mistura e conservac¢ao; subministrar produtos médicos e
cirurgicos, seguindo receitudrio medico; executar outras atividades
afins.

Fisioterapeuta

Exigéncias: Curso de Gradua¢do em Fisioterapia e registro no
conselho competente.

Atribuicoes: Realizar trabalhos de reabilitacio motora e funcional
dos pacientes oriundos de clinica ortopédica, traumatolégica,
reumatologica, ginecologica, obstétrica, neuroldgica, pneumoldgica,
cardioldgica e de hospitais; Eliminar ou atenuar a dor do paciente,
aplicando métodos terapéuticos; Acompanhar os pacientes através
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de avalia¢cdes periodicas, conforme laudo médico; Trabalhar junto a
equipe multidisciplinar no que diz respeito a prevencao de doencas;
Executar outras atividades relativas ao cargo.

Médico(a) Clinico Geral - ESF

Exigéncia: Curso de Graduacdao em Medicina + Registro no CRM.

Documentos Comprobatdrios: Certificado de conclusao + registro no
Conselho.

Atribui¢oes: Realizar consultas clinicas aos usudrios da sua area
adstrita; executar as acoes de assisténcia integral em todas as fases
do ciclo de vida: crianca, adolescente, adulto e idoso; realizar

» consultas e procedimentos na USF e, quando necessario, no
domicilio; realizar as atividades clinicas correspondentes as areas
prioritarias na intervencao na atencao Basica, definidas na Norma
Operacional da Assisténcia a Saude - NOAS 2001; aliar a atuacao
clinica a pratica da saude coletiva; fomentar a criacdao de grupos de
patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saude
mental, etc.; realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e
emergéncias; encaminhar aos servicos de maior complexidade,
guando necessario, garantindo a continuidade do tratamento na USF,
por meio de um sistema de acompanhamento e referéncia e contra
referéncia; realizar pequenas cirurgias ambulatorias; indicar
internacao hospitalar; solicitar exames complementares; verificar e
atestar oObito.

Médico Ginecologista/Obstetra

Exigéncias: Graduacao em Medicina com especializacdo em
Ginecologia/Obstetricia + registro Profissional.

Atribuicoes: Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar
pacientes e clientes; implementar ac0es para promocao de saude;
coordenar programas e servicos em saude; efetuar pericias;
coordenar e auxiliar as atividades dos servicos de saude; exercer
outras atividades compativeis com o cargo. 7
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Médico Ortopedista

Exigéncias: Graduacdo em medicina + especializacao em ortopedia +
registro no Conselho Competente.

Atribuicoes: Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever
medicacdes; analisar e interpretar exames laboratoriais e
radiograficos; conceder atestados de saude; coordenar e auxiliar as
atividades dos servicos de saude; assessorar o Prefeito e o Secretario
de Saude; exercer outras atividades compativeis com o cargo.

Médico Ultrassonografista

Exigéncias: Diploma de Curso Superior em Medicina com Registro no
CRM e Certificado de especializagao e

Certificado de Registro da Qualificacao de Especialista (RQE) na area.

Atribuicdes: Responsabilizar-se pelo setor de ultrassonografia,
realizar exames de ultrassom geral,operar equipamentos, esclarecer
duvidas de pacientes, emitir laudos apos avaliacdo de
ultrassonografias; participar de eventos ligados a Secretaria em que
presta servico e exercer outras atividades inerentes ao cargo,
conforme regulamentacdo do CRM. Zelar pela manutencao, limpeza,
assepsia e conservacdo de equipamentos. Executar tarefas afins
o especifica da sua area.

Médico Clinico Geral - Plantonista

Exigéncias: Graduacdo em medicina + registro no Conselho
Competente.

Atribuicoes: Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever
medicacoes; analisar e interpretar exames laboratoriais e
radiograficos; conceder atestados de saude; coordenar e auxiliar as
atividades dos servicos de satude; exercer outras atividades
compativeis com o cargo.
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Médico Psiquiatra

Exigéncias: Graduacdo em medicina + especializacdo em Psiquiatria
+ registro no Conselho Competente.

Atribuicoes: Efetuar exames clinicos; diagnosticar e prescrever
medicacOes; analisar e interpretar exames laboratoriais e
radiograficos; conceder atestados de saude; coordenar e auxiliar as
atividades dos servicos de sauade; exercer outras atividades
compativeis com o cargo.

Médico Pediatra

Exigéncias: Graduacdo em medicina + especializacdo em pediatria +
registro no Conselho Competente.

Atribuicoes: Efetuar consultar e exames clinicos e prescrever
medicacoes, analisar e interpretar exames laboratoriais e
radiograficos, exames de ultrassonografia; diagnosticar e emitir
laudo médico; analisar; conceder atestados conceder atestados de
saude; coordenar e auxiliar as atividades dos servicos de saude;
exercer outras atividades compativeis com o cargo.

Motorista Ambulancia CNH “C”

Exigéncias: Ensino Fundamental II (concluido) + CNH, cat. “C", além
dos seguintes requisitos: ter idade superior a 21 (vinte e um) anos;
nio ter cometido mais de uma infracao gravissima nos 12 (doze)
ultimos meses e ser aprovado em curso especializado, nos termos
da regulamentacao do CONTRAN.

Atribuicoes: conduzir os pacientes, médicos, enfermeiros e técnicos
de enfermagem, aos locais indicados para o socorro ou remocao;
tratar a todos com urbanidade e respeito; fazer o embarque e
desembarque seja qual for o motivo, em locais adequados e de
seguranca; permitir e facilitar a fiscalizacao de orgaos competentes;
manter o veiculo em condicdes de higiene, conforto e seguranca,
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boas condicoes de func1onamento fazer reparos de emergéncia;
comunicar ao chefe imediato, as anomalias verificadas no
funcionamento do veiculo; providenciar no abastecimento de
combustivel, 6leo e &agua; verificar e assegurar que todos os
passageiros estejam utilizando o cinto de seguranca e que as portas
estejam devidamente fechadas; respeitar a carga horaria de trabalho
semanal; obedecer as regras estabelecidas pela equipe responsavel
pelo transporte; trajar-se adequadamente; nao fumar e/ou usar
bebidas alcoodlicas junto aos usuarios ou no expediente de trabalho;
nio ausentar-se do veiculo, salvo por atos urgentes; nao conduzir
com excesso de velocidade; ndo portar ou manter no veiculo arma
branca ou fogo; ndo manter portas abertas em movimento; nao
adotar comportamento que possa tirar a concentra¢do causando
riscos de acidentes; ndo transportar objetos diferentes dos
necessarios ao bom desempenho de suas atividades; nao transportar
pessoas estranhas, moradores que residam nas proximidades do
percurso, qualquer carga ou materiais inflamaveis; zelar pela
conservacao do veiculo que lhe for entregue; preencher e apresentar
ao setor competente os boletins de servico; eventualmente, dirigir
outra espécie de veiculo e auxiliar mecanicos no conserto de
veiculos; executar outras tarefas correlatas.

Motorista CNH “A/B”

Exigéncias: Ensino Fundamental II (concluido) + CNH, cat. “A/B.

Atribuicoes: conduzir veiculos leves ou motos; transportar
passageiros ou cargas leves; tratar a todos com urbanidade e
respeito; fazer o embarque e desembarque seja qual for o motivo,
em locais adequados e de seguranc¢a; permitir e facilitar a
fiscalizacdo de 6rgaos competentes; manter o veiculo em condicoes
de higiene, conforto e seguranca, boas condicoes de funcionamento;
fazer reparos de emergéncia; comunicar ao chefe imediato, as
anomalias verificadas no funcionamento do veiculo; providenciar no
abastecimento de combustivel, 6leo e agua; verificar e assegurar que
todos os passageiros estejam utilizando o cinto de seguranca e que
as portas estejam devidamente fechadas; respeitar a carga horaria
de trabalho semanal; obedecer as regras estabelecidas pela equipe
responsavel pelo transporte; trajar-se adequadamente; ndao fuma
e/ou usar bebidas alcodlicas junto aos usuarios ou no expediente de
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trabalho; ndao ausentar-se do veiculo, salvo por atos urgentes; nao
conduzir com excesso de velocidade; nao portar ou manter no
veiculo arma branca ou fogo; nao manter portas abertas em
movimento; nao adotar comportamento que possa tirar a
concentracao causando riscos de acidentes; nao transportar objetos
diferentes dos necessarios ao bom desempenho de suas atividades;
ndo transportar pessoas estranhas, moradores que residam nas
proximidades do percurso, qualquer carga ou materiais inflamaveis;
zelar pela conservacdo do veiculo que lhe for entregue; preencher e
apresentar ao setor competente os boletins de servico;
eventualmente, dirigir outra espécie de veiculo e auxiliar mecanicos
no conserto de veiculos; executar outras tarefas correlatas.

Motorista Escolar CNH “D”

Exigéncias: Ensino Fundamental II (concluido) + CNH, cat. “D”, além
dos seguintes requisitos: ter idade superior a 21 (vinte e um) anos;
nio ter cometido mais de uma infracdo gravissima nos 12 (doze)
ultimos meses e ser aprovado em curso especializado, nos termos
da regulamentacao do CONTRAN.

Atribuicdes: conduzir os escolares até o final do itinerario; tratar a
todos com urbanidade e respeito; fazer o embarque e desembarque
seja qual for o motivo, em locais adequados e de seguranca; permitir
e facilitar a fiscalizacdo de 6rgdos competentes; manter o veiculo em
condicoes de higiene, conforto e seguranca, boas condi¢oes de
funcionamento; fazer reparos de emergéncia; comunicar ao chefe
imediato, as anomalias verificadas no funcionamento do veiculo;
providenciar no abastecimento de combustivel, d0leo e agua;
verificar e assegurar que todos os passageiros estejam utilizando o
cinto de seguranca e que as portas estejam devidamente fechadas;
respeitar a carga horaria de trabalho semanal; obedecer as regras
estabelecidas pela equipe responsavel pelo transporte; trajar-se
adequadamente; ndo fumar e/ou usar bebidas alcodlicas junto aos
alunos ou no expediente de trabalho; ndao ausentar-se do veiculo,
salvo por atos urgentes; nao abastecer ou fazer manutencao com 0s
escolares dentro do veiculo; nao conduzir com excesso de lotagao e
qualquer tipo de passageiros em pé no interior do veiculo; nao
conduzir com excesso de velocidade; nao portar ou manter no
veiculo arma branca ou fogo; ndo manter portas abertas e
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movimento; ndo permitir o transporte de escolares em pé, no veiculo
ou em locais inadequados; ndo adotar comportamento que possa
tirar a concentracao causando riscos de acidentes; nao transportar
objetos que dificultem a acomodacdao dos estudantes; nao
transportar pessoas estranhas, moradores que residam nas
proximidades do percurso, qualquer carga ou materiais inflamaveis;
e ndo embarcar os escolares e estar em movimento com as luzes do
saldo do veiculo desligadas; zelar pela conservacdo do veiculo que
lhe for entregue; preencher e apresentar ao setor competente 0s
boletins de servico; eventualmente, dirigir outra espécie de veiculo
e auxiliar mecanicos no conserto de veiculos; executar outras tarefas
correlatas.

Nutricionista Ambulatorial e Nutricionista Escolar

Exigéncias: Graduacao em Nutricao + Registro no Conselho
Competente.

Atribuig¢oOes: Planejar e orientar a alimentacao nas escolas e hospitais
do Municipio; elaborar programas de combate a subnutricdao e
corrigir habitos alimentares da populacao carente; realizar pesquisa
alimentar junto a comunidade; incentivar a utilizacao de produtos
regionais no cardapio familiar; ajudar na definicdao e orientacao da
alimentacao dos pacientes em hospitais; assessorar o Prefeito e o
secretario de Saude; no que couber as atribuicdes contidas no art. 3°
da Lei Federal n°® 8.234 de 11 de setembro de 1991; exercer outras
atividades compativeis com o cargo.

Operador(a) de Maguinas

Exigéncias: Ensino Fundamental I concluido (42 série ou 5° ano
concluido) + CNH categoria “D” ou “E” Atribuicdes: Conduzir
tratores, tratores de esteira, patrol; retroescavadeira; providos ou
nao de implementos diversos, como carretas, laminas e maquinas
varredoras ou pavimentadoras, dirigindo-os e operando o
mecanismo de tracdo ou impulsdao, para movimentar cargas e
executar operacoes de limpeza, terraplenagem ou similares;
executar outras atividades compativeis com o cargo. ;2
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Fisica: Geografia; Historia; Lingua Inglesa; Matematica; Lingua
Portuguesa e Artes).

Exigéncias: Curso de Licenciatura Plena em suas areas de atuacao.

Atribuicoes: Exercicio da docéncia em classes da educacao basica do
62 ao 9° ano do ensino fundamental, do ensino médio e de atividades
técnico-pedagogicas que dao diretamente suporte as atividades de
ensino. Planeja e ministra aulas em turmas de educacdao em
disciplinas do curriculo do ensino fundamental II; participa da
elaboracdo e selecao do material didatico utilizado em sala de aula;
supervisiona a utilizacdo de equipamentos de laboratorio e salas-
ambientes; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa
dados referentes a recuperacao, aprovacao, reprovacao e evasao de
alunos; participa da elaboracdo, execucdao e avaliagao da proposta
administrativo-pedagogica da escola; coordena as atividades de
bibliotecas escolares; participa da elaboracdao, execucao,
acompanhamento e avaliacdao de politicas de ensino; coordena,
formula, executa e avalia a politica educacional; coordena e
supervisiona as atividades de suporte tecnologico; participa da
elaboracao e avaliacao das propostas curriculares; participa, com
todos os setores da escola, da gestao de aspectos administrativos e
pedagodgicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias
curriculares e a vida escolar do aluno e, também, zela pelo
cumprimento da legislacao escolar e educacional; planeja, executa e
avalia atividades de capacitacao de pessoal da area de educacao;
- produz textos  pedagogicos; participa da  elaboracao,
acompanhamento e avaliacdo de planos, projetos, proposta,
programas e politicas educacionais; participa na escolha do livro
didatico; articula atividades interescolares; emite parecer técnico;
participa de estudos e pesquisas da sua area de atuac¢ao; participa
da promocdao e coordenacao de reunides, encontros, seminarios,
cursos e outros eventos da area educacional e correlatas; executa
outras atividades correlatas.

Professor Anos Iniciais: Creche, Ed. Infantil, maternal e do 1° ao

5° ano. 7
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Exigéncias: Magistério ou Normal Médio ou Normal Superior ou
Pedagogia

Atribuic¢des: Exercicio da docéncia em classes da educacao infantil e
de 1° ao 5° anos das séries iniciais do ensino fundamental I, e
Creche; Atividades técnico-pedagobgicas que dao diretamente
suporte as atividades de ensino. Planeja e ministra aulas em turmas
de educacao infantil, da Educacao Infantil e da Creche; participa da
elaborac¢ao e selecdao do material didatico utilizado em sala de aula;
supervisiona a utilizacdo de equipamentos de laboratorio e salas-
ambiente; acompanha e orienta o trabalho do estagiario; analisa
dados referentes a recuperacao, aprovacao, reprovacao e evasao de
alunos; participa da elaboracdo, execucdo e avaliacao da proposta
administrativo-pedagogica da escola; coordena as atividades de
m bibliotecas escolares; participa da elaboracdao, execucao,
acompanhamento e avaliacao de politicas de ensino; coordena,
formula, executa e avalia a politica educacional; coordena e
supervisiona as atividades de suporte tecnoldgico; participa da
elaboracao e avaliacao das propostas curriculares; participa, com
todos os setores da escola, da gestao de aspectos administrativos e
pedagogicos do estabelecimento de ensino; normatiza vivencias
curriculares e a vida escolar do aluno e, também, zela pelo
cumprimento da legislacdao escolar e educacional; planeja, executa e
avalia atividades de capacitacao de pessoal da area de educacao;
produz textos  pedagogicos; participa da elaboracao,
acompanhamento e avaliacdo de planos, projetos, proposta,
programas e politicas educacionais; participa na escolha do livro
™ didatico; articula atividades interescolares; emite parecer técnico;
participa de estudos e pesquisas da sua area de atuac¢do; participa
da promocao e coordenacdao de reunides, encontros, seminarios,
cursos e outros eventos da area educacional e correlatas; executa
outras atividades correlatas. }

Psicologo(a) e Psicologo Escolar

Exigéncias: Graduacao em Psicologia + Registro no Conselho
competente.

Atribuicoes: Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento
emocional e 0s processos mentais e sociais de individuos, grupos, e

Av. Major Jodo Marques de Oliveira, 223 - Centro - Machados - PE - Fone: (81) 3649-1156 /1158/1552
CEP:55740-000 - CNPJ:11.097.375/0001-38 - e-mail: prefeitura@machados.pe.gov.br




A |-

¥ CAPITAL D& g‘,,‘

instituicoes, com a finalidade de analise, tratamento, orientacio e
educacdo; diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e
de adaptacdo social, elucidando conflitos e questoes e
acompanhando o(s) paciente (s) durante o processo de tratamento
ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento
individual e grupal, tornando-os conscientes; desenvolver pesquisas
experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes e atividades
da area e afins. Favorecer condi¢cdes ao professor de analisar e
compreender os mecanismos do desenvolvimento cognitivo,
linguistico, socio afetivo, emocional e psicomotor; Contribuir com a
equipe técnica docente para uma maior compreensao do processo
de aprendizagem e sua avaliacio; participar de sessodes de estudo
em grupo; Prevenir, detectar e trabalhar as dificuldades
apresentadas pelos alunos nas dreas cognitiva, afetiva, emocional e
psicomotora, encaminhando-os para outros profissionais, quando
necessario; Acompanhar o aluno direta e/ou indiretamente a fim de
prevenir e orientar dificuldades psicopedagogicas de ajustamento;
Manter um trabalho paralelo com os pais de alunos em atendimento
para orienta¢ao psicologica, levando-os a uma maior adequacdo na
assisténcia a seus filhos; Executar outras atividades inerentes ao
cargo.

Recepcionista

Exigéncias: Ensino Médio concluido:

Atribui¢oes: profissional responséavel por atuar com atendimento ao
N publico em recepcdo e telefone em hospitais, postos de saude e
demais o0rgdos publicos, Realizar agendamento, além de orientar a
chegada de pacientes ou de qualquer cidadao; atuar na recepcao,
atender e filtrar ligacdes, anotar recados e receber visitas, se
responsabilizar pela recepcdo de materiais de escritorio e higiene,
fazer o direcionamento de ligacdes, envio e controle de
correspondéncias, prestar apoio em ligacoes e pesquisas para a
diretoria, fazer o controle de suprimentos (materiais de escritorio,
limpeza e copa), prestar apoio na organizacao, gestao da agenda e%
ligacbes da diretoria, arquivar documentos, esclarecer duvidas,
responder perguntas gerais sobre a empresa ou direcionar as
perguntas para outros funcionarios qualificados a responder, enviar
e receber correspondéncias ou produtos, processar a
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correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, faxes e mensagens),
organiza-los e distribuir para o destinatario, executar arquivamento
de documentos, marcar reunioes, controlar as chaves e registrar
informacdes.

Técnico(a) em Radiologia

Exigéncias: Nivel Médio (Concluido) + Curso de Técnico em
Radiologia.

Atribui¢Oes: Realizar exames de Raios X convencional e contrastado
em clientes referendados pelos profissionais das unidades basicas e
hospitalar de saude: fazer a revelacao de Raios X; orientar o preparo
do exame, a realizacdo e protecao; proceder a conservacio e a

™ manutencido dos equipamentos de Raios X: coordenar e orientar
pessoas sob sua responsabilidade; executar outras tarefas correlatas
e afins.

Técnico em Enfermagem

Exigéncias: Técnico de Enfermagem Concluido + Registro no
Conselho competente.

Atribuicdes: Realizar tarefas auxiliares nas unidades de assisténcia
médica, odontologia e fisioterapia; preparar doentes para exames de
diagnostico; realizar curativos: aplicar injecoes; medir pressao
arterial; esterilizar ou supervisionar a esterilizacao de instrumentos:
™ fazer controle de temperatura dos pacientes; revisar o
preenchimento de fichas dos pacientes: prestar assisténcia durante
O parto e principalmente no periodo de expulsao sob a supervisio
do Enfermeiro Obstetra: solicitar a presenca do médico quando
necessario; de acordo com o art. 12 da Leij 7498/86; executar outras
atividades compativeis com o cargo. 7

Técnico(a) de Enfermagem - ESF

Exigéncias: Curso Técnico em Enfermagem + registro no Conselho
Competente. Atribuicdes: Acompanhar as consultas de enfermagens
aos individuos expostos a situacdes de riscos; Desenvolver com os
ACS atividades de identificacdo das familias de risco conforme

Av. Major Jodo Marques de Oliveira, 223 - Centro - Machados - PE - Fone: (81) 3643-1156 /1158/1552
CEP:55740-000 - CNPJ:11.097.375/0001-38 - e-mail: prefeitura@machados.pe.gov.br



e
8 e g

v CAPITAL DA BANay,

MACHADOS =

planejamento de equipe; Participar das atividades de assisténcia
basica realizando procedimentos regulamentados no exercicio de
sua profissdo e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou
nos demais espacos comunitdrios (escolas, associacoes etc.);
Realizar a¢bes de educacdo em saude a grupos especificos e a
familias em situacao de risco, conforme planejamento da equipe; e
Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o
adequado funcionamento das atividades.

Técnico de Controle Interno:

Executar atividades pertinentes ao controle interno da Prefeitura
Municipal, voltadas, sobretudo, as dreas contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial, analisando a pratica dos
atos  administrativos quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo de subvencdes, cientificando o Chefe do
Poder Executivo sobre o resultado de suas acoes.

Verificar a regularidade da programacdo orcamentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual,
a execucao dos programas de governo e do orcamento do poder
Executivo, no minimo uma vez por ano.

@ Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial da Prefeitura Municipal de Machados.

Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da Prefeitura Municipal de Machados.

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional.7

Examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela
correspondente.

Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta
‘restos a pagar" e "despesas de exercicios anteriores". Realizar o
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controle dos limites e das condi¢Oes para a inscricio de Restos a
Pagar, processados ou nio.

Realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a
alienacdo de ativos, de acordo com as restricoes impostas pela Lei
Complementar n® 101/2000.

Controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados
primario e nominal.

Contador:

Planejar o sistema de registro e operacées contabeis, atendendo as
necessidades administrativas e legais, para possibilitar controle
contabil e orcamentario. Escriturar a contabilidade da Prefeitura
Municipal de Machados, elaborar e assinar balancos e
demonstrativos de contas, conferir documentos. Controlar a
execucao or¢amentaria e orientar quanto ao cumprimento das
normas referentes a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei
Orcamentaria.

Acompanhar e orientar a correta aplicacdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal, elaborar relatorios € a prestacao de contas
ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Aprovacdao em concurso publico.
Formacao superior em Ciéncias Contabeis, com registro no Conselho
Regional de Contabilidade do Estado de Pernambuco e comprovada

experiéncia profissional. 7/
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